|. Datos generales

PROYECTO: MODULO FORTALECIMIENTO/ SEDESOQ

URL: https://socialydigital.cer.3demak.com

FECHA DE SOLICITUD: 02 MAYO 2024

TICKET INTERNO DE SERVICIO: FENTER 0S05 001

(O REQUERIMIENTO NUEVO MANTFENHVHENTO _

Detalle del requerimiento:

Nos encontramos proximos al inicio de una nueva convocatoria del médulo de fortalecimiento SEDESOQ por lo
que se solicita atender las siguientes modificaciones con la finalidad de asegurar el correcto funcionamiento del
proceso del modulo.

USUARIO:

Fusionar esta parte para que el usuario solo tenga un solo gestor:

€« > C 25 socialydigital.cer.3demak.com/main-dashboard/gestor-convocatorias-e
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QUERETARO

@ SERVICIOS SOCIAL & DIGITAL
Convocatorias Convocatoria aemcwandc\
©  PARTICIPACION SOCIAL A

Listado De Convocatorias Publicadas

BASES DE FECHA
NOMBRE ORGANIZADOR e APLICAR
eeeeeeeeeeeeeee CONVOCATORIA LIMITE

Profesionalizacién



https://socialydigital.cer.3demak.com/

‘ CASA

e PANEL ADMINISTRADOR

@  SERVICIOS SOCIAL & DIGITAL

@  PARTICIPACION SOCIAL

@  ESTANCIAS INFANTILES

@ JAPEQ

DIF

Directorio DIF

Reporteria

Aviso de privacidad

= Tema v @v

@ Gestor de convocatorias fortalecimiento

BASE ENTREGA DE

Nombre convocatoria cONvOCATORla FECHAINICIO  FECHACIERRE | oo\ APLICAR PARTICIPANDO  ESTATUS
Zﬂhg:uDia:‘T;g:fsme FORTALECIMIENTO PARTICIPACIGN & 1805 304 o107 s0m8 15.02.3005 o -
PARTICPAGONCIODADANAR2E B oozes oonzons 1522025 Snparicior
gﬂhé:%imfgéa;:mmm FORTALECIMIENTO PARTICIPACIGN & 05029093 10053095 J— e -
PARTCIPAGKNCIUDADAAZDZS e & 02-02-2023 10-02-2023 20-02-2024 Sin participar
temns per page: 5 - 1-50f34 >

Contemplar los siguientes estatus en el gestor:

ESTATUS OSC

Borrador

Proyecto enviado

Tramite de pago

Borrador

Sistematizacion
Enviado

Borrador

Informe final
enviado

Resultado final

DESCRIPCION ESTATUS

La osc aun no firma proyecto

Cuando la osc firme y envié proyecto

El administrador ha enviado notificacién y puede comenzar con proceso de tramite de
pago

OSC se encuentra editando el formulario de sistematizacion

Formulario de sistematizacién enviado

Formulario informe final en borrador

La OSC ha enviado el formulario de informe final

OSC puede consultar calificacion final con constancia

Estos estados deberan contemplarse en el gestor de monitoreo del admin.

https://socialydigital.cer.3demak.com/main-dashboard/gt-monitoreo-org



https://socialydigital.cer.3demak.com/main-dashboard/gt-monitoreo-org

c 25 socialydigital.cer.3demak com/main-dashboard/gt-monitoreo-org

 casa o @ Gestor De Monitoreo
“EB  Bienvenido
©  PANEL ADMINISTRADOR ~ Modulos B
Licencias
ID ORG DATOS ESTATUS

Parametrizacion

id: 1

org: ROQUE ORG
figura:

sedesoq;: 1
japeq: 1

@  SERVICIOS SOCIAL&DIGITAL dif: 1

Papelera

3 ROQUE ORG

pc: 1

@  PARTICIPACION SOCIAL ~ id: 4
org: Paco AC

figura:
sedesoq: 4
japeq: 0
dif: 0

Fortalecimiento - pc: 0 .

4 Paco AC
Directorio 0SCs

Cuando la OSC de clic en el botdn de Aplicar el sistema debera de abrir el primer formulario y
en automatico colocar a la osc en estatus borrador y cambiar el icono a participando en el
gestor.

Cambiar el texto de los siguientes campos por:

e Tematica del proyecto por: Seleccione la tematica del proyecto
e Municipio por: Seleccione el municipio
e Vulnerabilidades por: Seleccione una o varias opciones

C 23 socialydigital.cer.3demak.com/main-dashboard/inicio-administradores

9 PANEL ADMINISTRADOR W

CONVOCATORIA ESTATAL FORTALECIMIENTO DE PARTICIPACION SOCIAL 2024

@  SERVICIOS SOCIAL & DIGITAL . 2 En el presente formularic el coordinador de proyecto debera de cargar la informacién general del proyecto. Los campos marcados con un * son

obligatorios.
Una vez cargada la informacion dar clic en el botén de “Participar”

@  PARTICIPACION SOCIAL v
Aplicacion De Convocatoria
= ESTANCIAS INFANTILES v
Informacién general
@ JAPEQ v
Nombre del proyecto *
“4
DIF ~ El campo es requerido
Tematica del proyecto * -
Directorio DIF
Reporteria Nombre del coordinador del proyecto * ‘ RFC del coordinador del proyecto *
13
Aviso de privacidad [ W [ W

Si la organizacion sale y vuelve a entrar al gestor, ahora debera de aparecer el icono aqui y



esta sera su nueva vista:

(&) 2% socialydigital.cer.3demak.com/main-dashboard/inicio-administradores

9 PANEL ADMINISTRADOR v

@ Gestor de convocatorias fortalecimiento

#®  SERVICIOS SOCIAL & DIGITAL v

@  PARTICIPACION SOCIAL v
. SE ENTREGA DE
Nombre convocatoria convocaTomia  FECHAINICIO  FECHAGIERRE | oo APLICAR PARTICIPANDO  ESTATUS
@  ESTANCIAS INFANTILES %
CONVOCATORIA ESTATAL FORTALECIMIENTO PARTICIPACION - -
CIUDADANA 2024 @ 18-06-2024 01-07-2024 15-02-2025 °
@ JAPEQ v
CONVOCATORIA ESTATAL- MUNICIPAL FORTALECIMIENTO a - -
PARTICIPACION CIUDADANA 2024 18-06-2024 01-07-2024 15-02-2025
DIF -~
CONVOCATORIA ESTATAL FORTALECIMIENTO PARTICIPACION
UDADANA 202 a 02-02-2023 10-02-2023 20-02-2024
Directorio DIF
CONVOCATORIA ESTATAL- MUNICIPAL FORTALECIMIENTO N -
PARTICIPACION CIUDADANA 2023 & 02-02-2023 10-02-2023 20-02-2024 Sin participar
Reporteria
Aviso de privacidad tems per page: 5 - 5of34 >

Este serd el resultado de dar clic en esa columna:

El usuario debera tener visible el nombre de la convocatoria, un panel de control que
contempla las fechas y un estatus.

La tabla o mini gestor debera de comportarse de la siguiente manera:

@  SERVICIOS SOCIAL&DIGITAL

@ CONVOCATORIA ESTATAL FORTALECIMIENTO DE PARTICIPACION SOCIAL 2024

[ ] PARTICIPACION SOCIAL L
FECHAINICIO: FECHACIERRE:  FECHAENTREGA
; INFORME FINAL: 5
@  ESTANCIAS INFANTILES - Fechas a cuidar ESTATUS: Tramite de pago
18-06-2024 01-07-2024 15-02-2025
@ JAPEQ v
APLICACION ~ ACUSEDE  TRAMITE ACUSE INFORME ACUSE DE RESULTADO
~ e
DIF Nombre del proyecto DEFROYECTO PROYECTO DEPAGD SIS TEMATIZACION g cmaTizACION FINAL  INFORME FINAL FINAL
REFORESTANDO QUERETARO POR UN PULMON @
Directorio DIF VERDE
Reporteria

o Este icono debera de moverse conforme el usuario firma o envia

formularios y sustituir por el siguiente icono
Aviso de privacidad

Cuando se concluye un proceso debera de aparecer este icono que
les permitirad consultar su formulario.

FORMULARIO DE APLICACION DE PROYECTO:

Se deberan de contemplar los siguientes ajustes en el formulario de aplicacién del proyecto:

Omitir la ficha técnica del perfil para la vista de organizacion y cambiarlo por el siguiente
encabezado:



c s i .cer.3demak.com/main-dashboard/gestor-convocatorias-en-proceso-edq/seguimiento?id_convocatoria=628&id tucion=3718&id

O iperrL “
eDatos generales ° Direccion fiscal B Direccién operativa y sucursales B8 Contacto
@  SERVICIOSSOCIAL & DIGITAL  ~
Datos Generales
Perfil
©  PARTICIPACION SOCIAL ~ [#2Photo of a Shiba Inu Nombre comercial de la osc: ATTENZA
Figura legal: LAP.
Directorio 0SCs Razén social: ATTENZA |LAP
Estado de la Repblica: Querétaro
e el RFC: PDS1090897JKO
Voluntariado
Profesionalizacién
n
Biblioteca
Aviso de privacidad < Aplicacion Descripcion Plan de trabajo Capacitacion Cronograma Estruct >

Este encabezado debera tener el nombre de la convocatoria, las fechas y el estatus del formulario:

CONVOCATORIA ESTATAL FORTALECIMIENTO DE PARTICIPACION SOCIAL 2024

FECHA INICIO: FECHA CIERRE: FECHA ENTREGA

INFORME FINAL:

Fechas a cuidar ESTATUS: EORRADOR

18-06-2024 01-07-2024 15-02-2025

< Aplicacion Descripcion Plan de trabajo Capacitacion Cronograma Estruct >

Llenado:
1. Debajo de la meta, podré encontrar el campo “Linea de accién”. Llene el campo y al finalizar oprima el botén agregar (+) que se

Cuidar la justificacion de los textos y campos en todos los formularios:



DIGITAL Descripcion Del Proyecto

Proyecto nuevo:

AL A Propuestas de proyectos que no han sido beneficiados por el programa en convocatorias anteriores.

Proyecto de continuidad:

Proyectos que buscan nuevamente el apoyo del programa en la convocatoria vigente para concluir o comenzar etapas nuevas, pero
que buscan beneficiar a la misma poblacion objetivo del proyecto anterior.

Llenada:
1. En el campo “Crear Meta" escriba el nombre de la meta que desea registrar.

2. Oprima el botén agregar (+) que se encuentra a la derecha del campo y el sistema guardaré en la parte de abajo el formulario de
informacion para esa meta.

Tipo de proyecto
@ Nuevo O De continuidad

Rroyecto nuevo

DEscriba el problema o necesidad identificada que se pretende atender (Maximo 2500 caracteres) .

Agregar un radio botdn a la estructura de plan de trabajo con la siguiente etiqueta de texto:
¢Se consideran capacitaciones en esta meta?

¢ rTeL e -

@CONVOCATORIA ESTATAL FORTALECIMIENTO DE PARTICIPACION SOCIAL 2024

B SERVICIOS SOCIAL & DIGITAL L

FECHA INICIO: FECHA CIERRE: FECHA ENTREGA

D PARTICIPACION SOCIAL v Fechas a cuidar MFORMEFINAL: ESTATUS:  BORRADOR
18-06-2024 01-07-2024 15-02-2025
ESTANCIAS INFANTILES
) b < Aplicacion Descripcion Plan de trabajo Capacitacion Cronograma Estruct ¥
b JapEQ b Nota:
Cada meta puede tener N lineas de accion y cada linea de accién puede contener N Actividades.
Agregar nueva meta
DIF s greg
Meta 1
Directorio DIF
Meta . PR Y
:Se consideran capacitaciones en esta meta? . sl ) NO
META1 —
Reporteria

*
Linea de accion ] .

Aviso de privacidad

M Regresar a parrilla

Cuidar que no se presenten estos dobles contenedores, ya que da el efecto visual de que se
tiene sobre seccionado el formulario:



O wmiperAIL

@  SERVICIOS SOCIAL & DIGITAL

@  PARTICIPACION SOCIAL

Directorio OSCs

Fortalecimiento

Voluntariado

Profesionalizacion

Biblioteca

Aviso de privacidad

v

Meta 1

Meta 1
( META 1
6/200

) - +
Linea de accién

0/200

________H

-
Regresar a parrilla

SECRETARIA DE

En la seccidn de capacitacion se solita que si la organizacion previamente ha seleccionado
que si; el sistema mostrara los siguientes campos con la informacién previamente cargada en:
Meta y nombre de actividad como se muestra en la siguiente imagen:

wAIM

3 PANEL ADMINISTRADOR

®  SERVICIOS SOCIAL & DIGITAL

®  PARTICIPACION SOCIAL

@  ESTANCIAS INFANTILES

® JAPEQ

Directorio DIF

Reporteria

Aviso de privacidad

v

v

— Tema v

Aplicacién Deseripeion Plan de trabajo Capacitacién Cronograma Estructura Financiera Documentos

Capacitacion

« El formulario de Capacitacion es opcional

= Si su proyecto NO cuenta con actividades de capacitacion mantenga el radio botdn de la Pregunta ;El proyecto contempla capacitacion? En la opcion NO

= Si su proyecto Sl cuenta con actividades de capacitacion entonces cambie el radio botdn de la Pregunta ¢El proyecto contemplacapacitacion? a la opeién SI.
* Por cada actividad, llene todos los campos y al finalizar oprima el botdn “+" y el sistema agregara el registro en la parte inferior.

« Cada actividad puede ser editada pero el final debe oprimir el botén "Guardar” para conservar los cambios.

= Sidesea eliminar la actividad, oprima el boton "X" y el registro sera eliminado.

META1
[Avﬁ"diew/ Ceriowr Gt%

Py ™~ ¥
Tipo de actividad Nombre de actividad Objetivo Temas
~ ~ N\ P / > .
[\ Canva /><] [Eﬁrébredpé@ﬂ@landmhaju [><><Camm j [><><Canva < j
Sesiones Horas Ponente Dirigido

e ) G ) oA ) (X amg <]

@

En la seccidn de experiencia de ponentes contemplar un cargador de archivo para el CV y un
reacomodo de los campos:



AV it AV BNV it AV AV intr AV | OV it AV

SERVICIOS SOCIAL & DIGITAL v

PARTICIPACION SOCIAL v Experiencia De Ponentes

» Para agregar los datos de los penentes en la actividad de capacitacién, primero se debe elegir en el combo "Nombre de la Actividad” el curso registrado en el formulario anterior y

ESTANCIAS INFANTILES - 2
» oprimir elbotén “+".

» Una vez que el sistema muestre el registro, debe registrar el nombre del ponente y la experiencia
« Para cada actividad hay que repetir el mismo procedimiento.
JAPEQ v * Para editar la informacidn de los docentes, modifique los campos deseados y oprima el botdn “Guardar Cambios”,
« Para eliminar la informacién de los docentes, oprima el botén “X” y el sistema eliminara el registro.
DIF ~ Seleccione la actividad
Jirectorio DIF
Nembre actividad Ponente CVPonente
N N u SN S S o L
teporteria > X Canwva > X Canwa X Carge de/d&s&uw“
Experiencia

Aviso de privacidad

- | ’

= JTemav ®@v
'ERFIL v Temas 1 Sesiones Horas
{ temas ‘ { 1 ‘ ( 2 ‘

ICIOS SOCIAL & DIGITAL v
Ponente Dirigido
{ ‘ { ‘ Guardar Cambios
ponente 0sC

Experiencia De Ponentes

ICIPACION SOCIAL ~

0SCs
iento

do
e Para agregar los datos de los ponentes en la actividad de capacitacion, primero se debe elegir en el combo “Nombre de |a
Actividad” el curso registrado en el formulario anterior y oprimir elboton “+".
lizacién = Una vez que el sistema muestre el registro, debe registrar el nombre del ponente y la experiencia.
e Para cada actividad hay que repetir el mismo procedimiento.
e Para editar la informacion de los docentes, modifique los campos deseados y oprima el botén “Guardar Cambios”.
* Para eliminar la informacion de los docentes, oprima el botdn “X” y el sistema eliminara el registro.

rivacidad Nombre de actividad .
+
- ( actividad v ‘

ESTRUCTURA FINANCIERA:

Se solicita seccionar el apartado correspondiente a Presupuesto solicitado por la OSC

Conceptos generales: En estos campos los usuarios deberan de ingresar conceptos
relacionados a la operacion del proyecto contemplando los siguientes campos:

0 Concepto
O Descripcion
0 Unidad de medida

O Total



siguientes formularios.

@  SERVICIOS SOCIAL & DIGITAL  + Monto salicitado por la 0SC Coinversién de la 0SC Importe del proyecto
{ 0 { 0 ( 0

@  PARTICIPACION SOCIAL v

@)  ESTAMGIAS INFANTILES y Presupuesto solicitado por la OSC (Monto a solicitar a gobierno)
Conceptos generales del proyecto

@ JAPEQ (v 1.- Desglose del presupuesto solicitado por la O5C

Concepto Descripcién Unidad de medida Total
DIF ~ : % A A > A T~ e
D Canva ) < Cann <) (5 Camsa ) (< Camva )

Directorio DIF

Conceptos por honorarios

Conceptos por honorarios

En este apartado se contempla la carga de conceptos relacionados por honorarios, por lo
tanto, los campos contemplados son los siguientes:

0 Concepto
O Descripcion
0 Unidad de medida

O ISR (Este campo debe calcularlo el usuario)

c 2% socialydigital.cer.3demak.com/main-dashboard/inicio-administradores

(2] PANEL ADMINISTRADOR - Conceptos por honorarios
1.- Desglose del presupuesto solicitade por la OSC correspondients 2 honorarios
L SERVICIOS SOCIAL & DIGITAL v Concepto Descripcién Unidad de medida ISR

@  PARTICIPACION SOCIAL v [/ Carwa } [/Cammg ﬁCamm } [ Cmtm \J e

Comisiones bancarias

& ESTANCIAS INFANTILES v

COMISIONES BANCARIAS:

En este apartado se destinara unicamente para cargar las comisiones bancarias
contempladas en el proyecto, por lo que se solicitan los siguientes campos:

Total.



" CASA

Tema v @v

(2] PANEL ADMINISTRADOR - Conceptos por honorarios
[i.- Deselose del presupuesto solicitado por Ia OSC correspondiente 3 honorarios |

@  SERVICIOS SOCIAL&DIGITAL  ~ Concepto Descripcién Unidad de medida ISR
N < — - >
@  PARTICIPACION SOCIAL v 4 . -

Comisiones bancarias

-] ESTANCIAS INFANTILES v
1.- Desglose del presupusesto solicitade por la OSC correspondiente a comisicnes bancarias
Total
@ JAPEQ v
® DF L
Total
0
Directorio DIF
Reporteria Observaciones
Aviso de privacidad
“

Al final de todas estas secciones dejar como en la estructura original los campos total y
observaciones.

Para la seccion de “aportacion de la osc” contemplar los campos de:

e concepto
e descripcion
e total

=) PANEL ADMIMNISTRADOR w

Aportacién de la OSC

&  SERVICIOE SOCIAL & DIGITAL w

Desploce de la apariadidn de la 05C, monelaria o en espede (anolarios de acuerda) con la prioridad & imporiancia para desarrollar su proyeclo y de reguerin
rmas campos anexar desglose de conceplos, agregar celdas si es necesariol

@  PARTICIPACKIN SOCIAL Pl
Concepio Descripcidn Total
. " , - - - - o
@  CSTANCIAS INFANTILES 3 o
B = [ Canva > | [ < Canva < Canva |
S o El . . . i y 3
B8 JAPEQ W
Al menos un registro
DIF Ll
o
Directania DIF {U

Feparteria

Avise do privacidad

\3«5‘« SECRETARIA DE

.. . DESARROLLO

-~ m W

En la seccidén de documentos se solicitan los siguientes cambios:



Agregar 3 cargadores de documentos con las siguientes etiquetas de texto:
0 Carta compromiso

0 Comprobante de domicilio

O Acta constitutiva

NOTA: Se cuenta con la existencia previa en el directorio de dos documentos, se solicita que
se jalen estos documentos siempre y cuando no se modifiquen por alguna actualizacion de
directorios que viven dentro de la plataforma.

Antes de firmar se deberda anexar el siguiente texto que confirma que la organizacién esta de
acuerdo con los lineamientos de la convocatoria en la que esta participando:

Seleccionar archivo  Mingun archivo selec.
O paNEL ADMIMISTRADOR w

Curriculums (Coordinder de Proyecto, Capacitadores o Institucional)

&  SERVICIOS SOCIAL B DAGITAL w

Seleccionar archivo  Ningun archivo selec,

)  PARTICIPACI EODIAL i Constancia de participacion
Seleccionar archivo  Mingln archivo selec.
@  [CETAMNCIAS INFANTILES .
Carta solicitud de apoyo
8 JaPEg : i f
- Seleccionar archivo  Mingun archivo selec.
DIF ~ Se han cargado 10/ 10 documentas
NOTA......
Directanio DIF
Anites de lwmar se deberd anexar e !ulE..l!"l! Lexid gue conlirma que i3 arganial G esla de acuerdo con las linearmientos de la canvacataria en la
gue @ila participando: TEXTO PENDIENTE POR PROPORCIONAR
Aeparteria
Acepto .. ) ]

Ao de privecided

REVISAR LOS CORREOS QUE ENVIA EL SISTEMA COMO NOTIFICACION AL
USUARIO



